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LINEの基本操作 

１．LINE を安全に使うため 

1.1 友だち自動追加を止める 

 ① ホーム画面右上[   設定]から[友だち]の[友だち自動追加](自分の電話帳

から)と[友だちへの追加を許可](友だちの電話帳)をオフにする 

1.2 プライバシー管理の強化 

 ① ホーム画面右上[   設定]から[友だち]の[プライバシー管理]の[パスコードロック] 

  と[ID による友だち追加を許可]をオフにする 

 ② 上記下の[メッセージ受信拒否]と[Letter Sealing](暗号化)をオンにする 

  （注：メッセージ受信拒否は次項の友だち追加中はオフ、完了後オン） 

２．友だち・グループ 

2.1 QR コードを使って友だち追加（対面） 

① 双方でホーム画面上[  友だち追加]をタップ 

② [  QR コード]をタップ、読み取られる側は 

読取枠下の[マイ QR コード]をタップ 

③ 読み取る側は相手 QR コードを読取枠に合わせ表示される 

[追加]をタップ 

④ 読み取った相手に確認の LINE メッセージを送る 

2.2 QR コードのリンクを使って友だち追加（離れた人とのやり取り） 

① ホーム画面の[  友だち追加]⇒[   QR コード]⇒[マイ QR コード] 

② QR コード下の[リンクをコピー]をタップ⇒(自 QR コードの URL がコピーされる) 

③ メール/SMS/DM 等を開きメッセージ入力欄を長押し⇒[貼り付け](上記コピーし

た URL が張り付く)⇒相手を指定し送信 

④ 相手が送られてきた[URL]をタップすると、LINEが開き[友だち]追加画面となるの

で[追加]をタップ⇒(相手に友だち追加される)⇒確認メッセージを送ってもらう 

2.3 友たちのブロックと削除 

① 友だち画面からブロックする[友だち]を選択し、トーク画面右上[Ξ メニュー] 

から画面右上[   ブロック]をタップ⇒確認画面で再度[ブロック]し戻る 

⓶ 完全削除は、ホーム画面右上[  設定]から[友だち]を選択⇒[ブロックリスト] 

⇒ブロックリストから削除したい友だち名右の[編集]⇒[削除]をタップ 
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2.4 友だちの非表示 

 ① 連絡しないが削除までしたくない[友だち]を長押し⇒[非表示]をタップ⇒リスト 

から一旦消える。非表示[友だち]から連絡があれば自動的に再表示される。 

② [   設定]の[友だち]⇒[非表示リスト]から再表示可能 

2.5 グループの作成 

① トーク画面上部の[  ]⇒トークルーム作成の[   グループ]をタップ 

② グループに招待したい友だちを選択⇒[次へ]⇒グループ名などのグループプロ 

フィールを設定⇒[友だちをグループに自動で追加]のオン/オフを選択。オフの 

場合、招待メッセージが通知され、友だちが[参加/不参加]の選択が可能 

③ 友だちを追加する場合、トーク画面右上[Ξ メニュー]⇒[   招待]から 

 ④ 削除する場合は[   メンバー]⇒画面右上[編集]から  

３．トーク・通話・通知 

3.1 メッセージのやりとり 

 ① ホーム画面から友だちを選択し[   トーク] 

またはトーク画面から友だちをタップ 

 ② トーク画面下のメッセージ入力欄をタップし、 

メッセージを入力し右[  ]をタップして送信 

(⇒送信したメッセージは右側緑色囲みで表示される) 相手が閲覧すると横に[既

読と時刻]が表示される。(相手からのメッセージは左側白色囲みで表示) 

 ③ LINE を閉じている時に相手からメッセージが届くと、通知が来るので、通知を 

タップ又は LINE をタップしてトークを開きます 

3.2 画像/動画/ファイルの送信 

 ① 画面下のメッセージ入力欄左の[       ]からファイル、カメラ撮影、画像/動画を

選択して送信できます。(表示されない場合はメッセージ入力欄左[＞]をタップ) 

 ② [＋]⇒[   ファイル]をタップ、送るファイルを選択し送信しますか[はい]で送信 

 ③ [   ]⇒[カメラ]アプリが起動されるので写真撮影⇒[  ]で送信 

 ④ [   ]⇒画像/動画を選択⇒(必要により画像編集可)⇒[  ]で送信 

3.3 音声/ビデオ通話かけ方/受け方 

① ホーム画面から友だちを選択し[   音声通話/   ビデオ通話]をタップし[開始]  

  またはトーク画面の友だちから画面上部の[   ]⇒[   音声/   ビデオ]をタップ 

② 通話を終了する場合は[×]をタップし終了。 

③ 通話中に、マイクオフ/スピーカーオン/ビデオ通話/ビデオオフなどの切り替可 

3.4 絵文字/スタンプを送る 

 ① メッセージ入力欄右の[   ]をタップして表示 

  画面左上の[絵文字/スタンプ]スイッチを操作 

 ② 絵文字側にした場合、右側の種類をタップし 

 て絵文字を選択。メッセージ欄に挿入される 

 ③ スタンプ側にした場合、右側の種類からスタンプを選択。 

[×]で取消、[   ]で送信 

3.5 ミュートメッセージ（深夜など相手に通知音を出さない） 

① 事前にホーム画面[  設定]⇒[LINE ラボ]⇒[ミュートメッセージ]をオン 

 ② メッセージを入力後[   ]を長押し⇒[ミュートメッセージ]をタップ送信 

  [   ]を普通にタップすれば、普通の通知音有メッセージ送信となります 

3.6 録音メッセージと音声入力 

 ① 音声メッセージを送る場合は、メッセージ入力欄の右の[   マイク]をタップ 

② [●]をタップして伝言を喋る⇒[□]で停止。[▶]で再生確認し[  ]で送信 

 ③ 送られた相手はメッセージ画面          の▶で音声が再生される 

④ 音声でテキストメッセージ入力する場合は、メッセージ欄をタップして下に表示され 

 るキーボードの[  マイク]をタップして喋り、表示されたメッセージを確認し送信 

3.7 送信取り消し（個別チャットで 24 時間以内で相手が既読前のみ可能） 

① 送信したメッセージ(吹き出し)を長押し⇒[   送信取消] 

 ② 相手にはメッセージが消え[●●がメッセージの送信を取り消しました]の通知 

3.8 画像の転送・保存 

 ① 写真横の[   転送]をタップし転送先を選択 

LINE 相手/アルバム/他のアプリからフォト等へ 

3.9 通知音のオン/オフ（全体と個別） 

① 全体の通知音を止める場合は、ホーム画面の[   設定]⇒[通知]から通知音の

オン/オフ、通知の表示のオン/オフ、一時的通知音の停止(時間)などの設定が可 

 ② 個別に通知音を止める場合はトーク画面上[   メニュー]から画面左上[    

通知オフ]をタップ(   は通知オフ状態を示す)                  

タップしてメッセージ入力  

以 上 


