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１．各部の名称

音量ボタン
電源ボタン

SIMトレイ

前面カメラ
背面カメラ

フラッシュ

マイク  USB挿入口  スピーカー

長押しで電源オン/オフ(最初又は不具合時リセット等)
短い押しでスリープモード移行/戻り(通常のオン/オフ)

SIMカード収容
  穴に専用ピン
  挿入で開く

(充電/データ送受)

タッチパネル
/ディスプレィ

イヤフォンジャック
マイク/スピーカー

バッテリィを長持ちさせる方法
①充電回数を減らす(デスプレィ輝度/
時間制限,Wi-Fi/GPSのON/OFF等)

②高温の場所に放置しない、充電中に
スマホをなるべく使用しない

③過充電・過放電をしない(充電しっぱ
なし,放電しっぱなし)、20～80%理想   

(継ぎ足し充電可,夜間充電朝取出可)

スクリーンショットは、Android
の場合。電源と音量小ボタン
の同時押し、iPhoneは電源と
音量大ボタンの同時押し離し
となります。



２．ホーム画面

ステータスバー

ドック(ページ切替時もそのまま表示。よく使うアプリを配置)

ウイジェット(検索/時計/天気などを常にショートカット表示)

Ξ

戻る ホーム 

ページ表示(左右に スワイプしてページを切替)

上部からスワイプすると通知パネルが表示される

アプリのアイコン(タップして開く)
長押しで移動/削除/フォルダに纏めることが可能

壁紙/ウィジェット設定：何もない個所の長押し

電池残量

Wi-Fi強度

NFC Blueｔooth 公衆無線強度

Android           iPhone

各種オン/

オフ制御他

開いている
アプリを表示

iPhoneは長押し後
画面左上＋より)

iPhone：下からスワイプで戻る。スワイプを途中で止めると開いているアプリを表示
Android：下からスワイプでアプリ一覧表示 ↑上スワイプでアプリを閉じる

iPhoneは左スワイプで
アプリライブラリを表示

Wi-Fiオン⇒SSID選択⇒パスワード入力⇒接続



アイコン 名 称 アイコン 名 称

メニュー(ハンバーガー/3点リーダー) 設定

検索 公衆無線(キャリア通信)

マイク(音声入力/録音) Wi-Fi(無線LAN)

← 戻る BlueTooth(付属機器通信用)

共有(送信) 友達共有/他へ送信 テザリング(Wi-Fi親)

送信(メール/SNS等) 機内モード(電波送受信停止)

一覧表示 GPS位置情報

☆ お気に入り/ピン留め（固定） 自動回転(端末縦横で画面も)

追加(メモ/挿入) × 削除/ゴミ箱（一定期間後削除）

画像(写真撮影/画像選択) ✓ 決定/選択

編集/図形描画 アーカイブ（保管庫） 

リマインダー（通知） 指定時間に チェックリストの追加

３．アイコンの意味



図 内 容 図 内 容

タップ（指で軽く叩く）
アプリ起動/選択

マルチタップ（２本の指で同時に押す
地図の縮小

ダブルタップ（指で素早く２回叩く）
画面や地図の拡大

マルチスワイプ（２本の指である方向
へ動かす） 地図の回転/スライド

ロングタップ（１秒程の長押し）
サブメニュー表示 URLリンク,コピー等

ピンチ イン（２本指で同時に触り指
の間の距離を縮める） 画面の縮小

スワイプ(画面を押し上下左右1方向
に動かす)スクロール/ページ切替

ピンチ アウト（２本指で同時に触り指
の間の距離を縮める） 画面の拡大

フリック（画面を押し上下左右１方向
にサッと指を払う） フリック文字入力

スマホの向きを変える（縦↔横）
縦長/横長で見やすい方向へ

ドラッグ(１秒程押した後目的の位置
まで移動して離す)アイコン等の移動

シェイク（振る） 設定で利用指定
コンパス利用時は８の字

トン

トントン

４．指の操作



５．キーボード

①テキスト入力欄をクリックするとキーボードが表示されます。キーボードの種類は基本
的に下記の12キー/QWERTY/GODANの３種類あります(設定により切替可)

12キー（ケータイ/フリック）      QWERTYキー（PCと同等） GODANキー（ローマ字）

ケータイ打ち
⇒あ⇒い

タップ
フリック

例：す

スマホのキーボードを変更する方法
Android端末の場合：
 設定→  システム→ 言語と入力→画面(仮想)キーボード→＋(画面)キーボードを管理
→利用したいキーボードをON(利用しないキーボードはOFF)

iPhoneアイフォン(iOS端末)の場合：  かな入力
 設定→ 一般→キーボード→新しいキーボードを追加→日本語→ローマ字入力→完了

編集→ ー 削除するキーボードを選択→削除   



６．音声入力

記号 Android端末の場合 iPhone端末の場合

。 まる（丸） まる

、 とうてん(読点) てん(点)

, コンマ コンマ

. (音声入力不可) ピリオド

（） (音声入力不可) かっこ/かっことじる

(改行) あたらしいぎょう(行) かいぎょう(改行)

(ｽﾍﾟｰｽ) (音声入力不可) (音声入力不可)

①検索欄またはキーボードの  マイクをタップして、静かな場所でマイクに
向かってハッキリ喋ります。

②無音が続くとマイクオフになります。その場合は再度マイクをタップします

③記号の入力は下表によります。面倒な場合は省略または手入力も併用

マイク

①



７．電話のかけ方

②

③

④

⑤

⑥

① 電話アプリをタップ⇒アプリが開く

② 直接番号を押す場合は[ダイヤル]マークをタップして
ダイヤルパッドをタッチして相手番号を入力。
最後に[音声通話]をタップ

③お気に入り/履歴/連絡先から目的の相手先を選び
[通話]をタップ

④呼出音が聞こえる。相手応答で通話

⑤呼出しを途中で止める又は通話を切る場合は受話器を
下すマークをタップ

⑥電話が掛かってきて、とる場合は[応答]をタップ。切る
場合は[拒否]をタップ

（機種により応答又は拒否マークを左右スワイプ）



８．電話帳の追加・編集

①履歴から追加する場合は、番号をタップし[連絡先に追加]
を選択し氏名等を入力し、最後に[保存]ボタンをタップ

②新たに追加する場合は、連絡先の[新しい連絡先を作成]
をタップして、氏名・電話番号などを入力し、最後に[保存]
ボタンをタップ

③電話帳を修正する場合は、修正する連絡先をタップして、
上部の[ペン]をタップし内容を修正する

④電話帳を削除する場合は、削除する連絡先をタップして、
右上部から[削除]を選択

⑤[お気に入り]にする場合は、★をタップ

⑥Androidで特定の人をホーム画面に追加する場合は、右上  
 から[ホーム画面に追加]をタップ

⑦iPhoneでホーム画面に追加する場合は、  ショートカット
⇒右上＋⇒[アクションを追加]⇒[発信]電話帳から目的
の人を選択⇒[発信]横の∨⇒[ホーム画面に追加]

②

①

③

④⑤
⑥



９．Webサイトの検索

①インターネットのWeb検索をする場合は、まずブラウザを
起動します。
⇒Android：Chromeをタップし検索欄を表示

(ホーム画面に[ウィジェット]表示させることも可)
⇒iPhone：Safariをタップまたは画面中央から下にスワイプ

して検索欄を表示

②検索欄をタップして表示されたキーボードで検索名を入力
又は マイクをタップして音声入力

③表示された検索一覧から目的のサイトをタップ

④表示されたサイトを[お気に入りに追加]すること等が可能
⇒Android：画面上部[メニュー]から
⇒iPhone：画面下部[共有]から

⑤タブを[切り替え]たり[閉じ]たりする場合は[タブ]をタップ

Safari

画面中央部
から下に
スワイプ

② ④メニュー

① Android

ホーム ⑤タブ

ブックマーク
一覧

①

④共有  ⑤タブ

②

iPhone



10．写真の撮り方

シャッターボタン 前面/背面カメラ切替
撮影した写真の閲覧/削除/共有等

拡大(望遠)

縮小(広角)

焦点

撮影モード

メニュー/オプション

Android         iPhone ① カメラアプリをタップしてカメラを開きます、

②被写体にカメラを向け(縦/横)撮影モード
[写真]を選択してｼｬｯターボタンをタップ

③自撮りする場合は    前面/背面カメラ切替
をタップし前面カメラにします。

④撮影モードで[動画]を選べば動画を撮るこ
ともできます。

⑤撮影した写真/動画は、画面左下サムネイル
表示又は写真アプリから閲覧/削除/共有す
ることができます。

⑥写真を他と共有したい場合、写真を選択し
Androidは  送信、iPhoneは 共有をタップ
して、送信(共有)先を選び実行します。

フラシュタイマー



11．アプリのインストール

Androidの場合

①[Playストア]をタップ

②画面上部[検索欄]にアプリを入力し検索

③表示されたアプリから目的のアプリを確認し[インストール]

ボタンをタップ⇒インストールが始まる

④インストール後表示される[開く]ボタンをタップ

iPhoneの場合

①[AppStore]をタップ

②画面右下[検索]をタップ

③画面上部[検索欄]にアプリ名を入力し検索

④表示されたアプリから目的のアプリを確認し[入手]ボタン

をタップ⇒認証後インストールが始まる

⑤インストール後表示される[開く]ボタンをタップし[OK]

④

②

④

①

③

③

⑤

②

①
Android

iPhone



12．統合アプリ Yahoo! Japan

登録地点 天気予報  タブ追加/削除

ニュースのカテゴリー

乗換案内 テレビ番組表

お気に入りに
登録したWeb
サイト一覧

ホームに戻る 設定/QRコード読取等

幅広いジャンルの情報を扱う総合ポータルサイト

①検索(急上昇、リアルタイム、知恵袋)

②天気予報(災害情報や15時間後の雲の動きも)

③ニュース(興味のあるカテゴリーの登録可)

④地図・交通(乗換案内、マップ、カーナビ)

⑤テレビ(テレビ番組表)

⑥ショッピング(ヤフオク、ZOZO、LUHACO)

⑦ファイナンス(株・投資信託、PayPay)

⑧旅行・グルメ・チケット(クラシル、一休、出前館)

⑨その他(料理、占い、求人、募金、など)

情報サーブス一覧
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